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Brukerveiledning:
SafeSeaNet Norway (SSNN)

Introduksjon

Dette nye rapporterings systemet er utviklet for & forenkle og stremlinjeforme rapporteringen ved
skipsanlgp til havn, i samsvar med EU-forordningene for et felles maritimt rapporteringsmiljo
(EMSWe — European Maritime Single Window environment).

Det nye systemet bygger pa de samme prinsippene som dagens shiprep.no, men er modernisert
for a tilfredsstille nye regulatoriske krav.

Nettadresse til portalen: https://mnsw.stat.no/

Merk: Portalen som lanseres i dag er en fullverdig rapporteringsl@sning. Prioriteringen av
funksjonalitet har i hovedsak veaert knyttet til nye EU-krav. Samtidig er lasningen fortsatt under
utvikling, og det kan derfor forekomme at enkelte funksjoner og tjenester som finnes i dagens
l@sning enna ikke er ferdigstilt i den nye portalen. Disse vil bli utviklet og implementert
fortlapende.

Registrering og godkjenning av brukere i ny SSNN

Dagens brukere registeringer blir ikke overfart til den nye Igsningen. Det aller fgrste man derfor ma
gjere er a etablere en godkjent bruker i det nye systemet.

Godkjenning av brukere i den nye SSNN-Igsningen vil fglge de samme prinsippene som i dagens
system. Dette innebaerer at personen som er definert som selskapsadministrator ma verifisere og
godkjenne nye brukere som skal representere selskapet.

Dersom du/dere gnsker a ta i bruk den nye Igsningen, ma fglgende — e
steg gijennomfares:

1. Ta kontakt med selskapets SSNN-administrator og be
vedkommende registrere seg som ny bruker for selskapet.

SHIP REFORTING

Dersom du er usikker pa hvem dette er, kan du finne MY ACCOUNT
informasjonen under «MY COMPANY» i dagens SSNN. MY COMPANY

2. Etter at selskapets administrator er registrert, kontakter denne Contact Information
personen Kystverket SSN Support for & gi beskjed om dette User Accounts

personen har registrert seg selv i det nye systemet.

3. Kystverket vil deretter validere og godkjenne den nye brukeren.
Nar dette er gjort, far brukeren tilgang til det nye systemet og blir automatisk
selskapsadministrator i ny SSNN.


https://mnsw.stat.no/

4. Nar steg 1 til 3 er gjennomfart, kan du registrere deg som ny bruker i SSNN, se neste avsnitt.

5. Til slutt vil selskapsadministratoren validere og godkjenne din bruker-ID, slik at du kan
registrere skipsanlgp i den nye portalen.

Det er viktig at denne prosessen folges. Brukere som registrerer seg uten at
selskapet allerede har en etablert selskapsadministrator vil ikke bli behandlet eller
godkjent.

Logge inn og forste gangs registrering.
Systemet benytter ID-porten for sikker innlogging. Ved farste gangs

- KYSTVERKET
palogging ma du:
1. Registrere din personlige kontaktinformasjon. Welcome

Log in to Kysiverket to continue to SafeSeaNet
prod

2. Etablere en kobling til selskapet du representerer (Selskapsrelasjon).
D Continue with ID-porten
D Continue with eIDAS

Merk: Etter innlogging séa vil man veere innlogget opptil 15 antall dager. Etter
dette vil man maétte logge inn pa nyft.

Det er derfor saerdeles at viktig man logger ut nar man er ferdig dersom man er pa den delt,
eller offentlig PC.

Systemets oppbygging og hierarki
For & sikre korrekt rapportering er det viktig a forsta hvordan informasjonen er strukturert i tre
nivaer:

e Anlgp (Port Call): Dette er toppnivaet. Her registreres fartayet og all overordnet informasjon
knyttet til selve anlgpet til havnen. Alle rapporter er knyttet til dette spesifikke anlapet, og
hvert anlgp blir tilordnet en unik ID for enkel identifikasjon.

o Rapportadministrasjon: Under anlgpet er rapporteringen delt inn i tre logiske tidsperioder:
Ankomst, Opphold og Avgang. Dette gjgr det oversiktlig a skille mellom meldinger som skal
sendes fgr ankomst, endringer underveis, og hva som gjelder ved utreise.

o Rapporter (Individual Reports): Dette er det laveste nivaet. Inne i hver fase legger du til de
spesifikke rapportene (f.eks. mannskapsliste, ISPS eller avfallsdeklarasjon) som er
ngdvendige for besgket i havnen.

All rapportering starter med registrering av et skipsanlgp (Port Call), som fungerer som en
hovedmappe for all videre dokumentasjon. Videre rapporteringen er delt inn i tre faser:

1. Anlepsrapporter (Arrival): Rapportering og forhandsvarsling far ankomst.
2. Forhaling (Stay/Shifting): Hendelser under liggetid, som forhaling mellom kaier.

3. Avgangsrapporter (Departure): Rapportering i forbindelse med utreise fra havn.



Handtering av data og innsending

| de ulike skjermbildene er det forskjellige valg eller knapper man kan trykke pa.

Lagring av kladd

Ved klikk pa knappen «Save and Close»
lagres data uten at de sendes til [5) Save and Close
myndighetene. Dette muliggjer avbrudd i
arbeidet for senere ferdigstilling.

Innsending
Ved klikk pa knappen «Submit» B> Submit
vil ferdigstilte rapporter sendes formelt til
releva nte mynd ig heter Submit Expanded Port State Control (PSC) X
Select all ing reports must be submitted before you can submit this formality:
Formality Owner Status
Pre-arrival KYSTVERKET [
Expanded Port State Control (PSC) KYSTVERKET
Cancel
Endring

Dersom data ma korrigeres etter
innsending, gjgres endringene i den
aktuelle rapporten for det klikkes pa B> Resubmit
«Resubmit». Dette sender en oppdatert
versjon til mottagerne og som erstatter
den forrige meldingen.




Oversikt over anlgpsliste (Port Calls)
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Port calls Lag nytt anlgp ——

swp v || Portofcall v || Amiatdate v || Deperwredae v || suws v | «———— Filtere for visning av anlap

Sclected port: Tromse X

7 Port calls Sortering av anlgp [—» = a0

Croated Ship Port of call Status
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I SSN OFFICIAL TEST VESSEL Tromso

8 SSN OFFICIAL TEST VESSEL
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am SSN OFFICIAL TEST VESSEL2
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Port Calls skjermbildet er startpunktet i portalen og gir oversikt over
alle registrerte anlgp. Dette skjermbildet kan alltid hentes opp ved a
Klikke pa Menu og deretter velge Port Calls

Ship reporting Public pages

Port calls

* Opprettelse av anlop:
Bruk knappen «New port call» for a registrere et nytt anlgp. Her registreres
fartgy, ankomsthavn, forventet ankomsttidspunkt (ETA), antall mannskap og
avrige opplysninger.
+ Apne anigp:
For & se detaljer eller fortsette rapportering pa et eksisterende anlap, klikkes det
direkte pa det aktuelle anlgpet i listen. Dette apner oversiktssiden for rapporter.
* Filtrering:
Visningen kan tilpasses ved hjelp av filtermenyene (Ship, Port, Date, Status) for &
vise spesifikke anlgp.
* Sortering:
Liste visningen kan sorteres pa ulike parameter



Opprettelse av nytt anlgp (Pre-arrival)

Opprettelsen av et anlgp gjeres i to steg:

1. Velg skip (Select ship)
Sok etter fartgyet via navn, kallesignal, IMO- eller MMSI-nummer. Velg korrekt skip fra
resultatlisten og klikk pa «Next» (bla pil).

Select ship (3
Search for a ship by name, call sign, IMO or MM5I number

2. Registrer anlgpsdetaljer

Seilas historikk:

o Last port of call: Registrer hvor skipet kommer fra og faktisk avgangstid (ETD).

e Current port of call: Velg ankomsthavn og angi forventet ankomst ETA og ETD.
e Next port of call: Oppgi neste destinasjon og forventet ETA der.

Anlgps detaljer:

o Hensikt og personer ombord: Oppgi antall mannskap og passasjerer, samt Purpose of
call (formal) fra nedtrekks listen.
o Dimensjoner: Registrer skipets dypgang (Draught) og seilingshgyde (Air draught).

Kontakt informasjon:

o Norwegian Point of Contact: Legge inn lokal kontaktperson med fullstendig adresse i
Norge, eller selskaps kontakt
o Port Call Contact: Telefon og e-post for den som er ansvarlig for selve anlgpet.
Miljg informasjon:

» NOx-avgift: For skip med fremdriftskraft >750 kW, ma du bekrefte om skipet er
avgiftspliktig.

Klikk pa «Save and Close» for & lagre dataene. Anlgpet far status Expected arrival i listen, og
systemet returnerer til rapportoversikten for det spesifikke anlgpet.

Merk: /| denne operasjonen sa vil man foruten a registrere anlgpet ogsa lage den farste rapporten
(Pre-Arrival), som man vil kunne se i rapportoversikten for det spesifikke anlgpet



Oversikt over rapporter for anlgpet (Port Call Detail)
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Port call

SSN OFFICIAL TEST VESSEL2's port call to Tromse on 14 April 2026 at 10:00 ® Cancel port call X uUpload spread t

-« = <«—— Antall rapporter og responser

+ Add shiting «— Legg til forhaling eller avgangs rapport

Arrival to Tromse (NOTOS) < 7

Legg til anlgpsrapport rapport ————+ + asaniatson:

Report Owner Report status

sgbiallglonilas el Legg til avgangs rapport ————— + A departure repors

Report Owner Report status

+ Addshting Send rapport(er) til mottagerne }—~ [ & submt |

Dette er skjermbildet er rapport mappen for anlgpet. Her administrerer man alle meldinger som er
sendt og ser status pa meldingene.
Her kan man legge til falgende rapporter for:

e Ankomst

e Forhaling

e Avgang # Edit

Statusvisning: Nar en rapport er lagret og eller innsendt, vil den vises

som en klikkbar lenke i oversikten. Oversikten viser ogsa status pa den

enkelte rapporten er en kladd (Draft) eller sendt (Submitted). B> Submit

For hver enkelt rapport finnes en meny (:) med valg for Edit (redigering),
Withdraw (trekke tilbake), Submit eller Delete (slette kladd). I [ Delete




Verktoy linje
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Pre-amrival Select reports Expanded PSC Quay Crew arrival Pax arrival Military DPG arrival Waste Waste receipt Security Bunkers arrival Declaration of goods  Crew's effects

ETA: 20 April 2026 at 12:57 BE SSN OFFICIAL TEST VESSEL  Shininformation

« rncnocnien «—— G4 tilbake til oversikt rapporter for anlgpet

Crew list at arrival

This list should be submitted 24 hours before the vessel arrives at Tromse (NOTOS)

Pa lik linje med det brukeren er vant med, sa har og ny SSNN en verktay linje med tabulatorer som
brukeren kan enkelt navigere mellom rapportene som er valg for anlgpet.

| de ulike skjermbildene vil det ogsa en link (Port call overview) som bringer deg tilbake til oversikten
over rapporter gjeldende for dette anlgpet.

Rapporter

& Port call overview
Strukturen og fremgangsmaten for utfylling er i stor grad lik
g gang yling 9 Select reports
for alle rapport typene.

Generell fremgangsmate registering (kladd)

Arrival Reports

° Ve|g aktuelt anlgp (Port Ca||) Must be delvered st east 24 hours before arival. unless otherwise speciied
e Klikk pa «+ Add ... report» (Arrival, Stay eller e
Departure) S S—
e Velg rapport(er) fra listen over rapporter ] e P St ot 756
e KIlikk pa valgt rapport i verktaylinja s
e Fyll ut obligatoriske felt i skjiema (markert med *)
e Klikk «Save and Close» for & lagre som kladd
e KIikk link «Port call overview

Generell fremgangsmate innsending (Submit)

Velg aktuelt anlgp (Port Call)

Klikk pa Submit knappen

Velg rapport(er) som skal sendes inn
Klikk pa Submit knappen i skjermbildet

Innsending av endring (Resubmit)
Velg aktuelt anlgp (Port Call) :
Velg aktuell rapport (Status Submitted) 7
Gjer endringene i rapporten —
Klikk pa Resubmit knappen

Tilbaketrekking innsendt rapport / Edit

e Velg aktuelt anlgp (Port Call)
e KIlikk meny (:) for aktuell rapport (Status Submitted)
¢ Klikk Withdraw

S  Withdraw



